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	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ BUÔN HỒ

TRƯỜNG TH NGUYỄN BÁ NGỌC
	



NỘI DUNG CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2023

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Bộ phận thực hiện
	KH bổ sung

	I
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	

	 1
	Ôn tập, ra đề thi kiểm tra cuối năm học
- Hoàn thành chương trình

- Kiểm tra các môn học khác
- Kiểm tra môn Toán, Tiếng Việt, khoa học, lịch sử - địa lí, tiếng Anh, Tin học.
	- 08/5 đến 19/5
- 08/5 đến 12/5
- 15/5 đến 18/5
	- Chuyên môn - Giáo viên

	

	 2
	- Nộp báo cáo chất lượng, DSHS khen thưởng 
	- 20/5
	- GV, TTCM, CM
	

	3
	- Mua phần thưởng, in giấy khen cho HS 
	- 22/5
	- Tài vụ, văn thư
	

	4
	- Làm hồ sơ học sinh, xét HTCTTH, HTCTLH
	- 26/5
	- BGH, GV
	

	II
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	
	

	 1
	Họp PHHS

- Họp đại biểu PH (mỗi lớp 2 ĐB)
- Họp PH các lớp
	- 22/5 (Sáng)

- 23/5 (Sáng)
	- BGH + đại biểu PH + TV

- GVCN lớp - PHHS
	

	 2
	Thi đua

- Tổ họp xét thi đua

- Họp HĐTĐ

- Họp HĐSP

- Hoàn thành, nộp hồ sơ thi đua cho PGD
	- 22/5

- 23/5 (Chiều)

- 24/5 (Cả ngày)

- 30/5
	- Tổ trưởng, các thành viên.
- HĐTĐ

- HĐSP

- BGH - CTCĐ
	

	3


	Tổng kết năm học 
	- 25/5
	Lưu ý: PHT, các đoàn thể, bộ phận nộp báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ được giao cho HT để tổng hợp làm báo cáo tổng kết (cần có phần kiến nghị , đề xuất trong các lĩnh vực công tác được giao) trước ngày 24/5.
	

	
	Phân công tổ chức Lễ tổng kết năm học

- Làm báo cáo

- Công tác tổ chức

- Khen thưởng

- Tiếp khách

- Giấy mời

- Trang trí
	- HT

- PHT

- PHT, TV, VT

- Nữ công

- VT

- TPTĐ, bảo vệ, giáo viên nam
	
	

	 4
	- Bàn giao, kiểm kê Sách - TBDH
	- 29/5
	- NV thư viện - GV
	

	 5
	- Bàn giao HS về địa phương sinh hoạt hè
	- 30/5
	- TPT Đội
	

	 6
	- Kiểm kê, bàn giao CSVC
	- 30/5
	- HT, TV, BV
	

	7
	- Phân công trực hè (nộp PGD, UB xã)
	
	- HT
	

	8
	- Lập, nộp các b/c cấp trên
	
	- BGH, CĐ
	

	9
	- Đón đoàn phúc tra thi đua
	
	- HĐTĐ
	

	10
	Bồi dưỡng thường xuyên

- Lập, nộp kế hoạch BDTX 2023 - 2024
	- 02/6
	- BGH


	- Lưu ý: Công việc có thể thay đổi, sẽ có thông báo sau.
	Bình Thuận, ngày 08 tháng 5 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Tiến Dũng
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